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Tento organizac¢ni fad se vydava na zaklade ¢lanku 38 Statutu Zépadoceské univerzity v Plzni
(déle jen ,,ZCU*) a Organizacniho fddu ZCU. Upravuje posléni, organiza¢ni strukturu a
odborné Cinnosti ucelového zatrizeni Spravy koleji a menz (dale jen ,,SKM*).

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) SKM je podle Statutu ZCU uéelovym zatizenim ZCU.

(2) Poslanim SKM je zajistovani ubytovacich a stravovacich sluzeb pro studenty,
zaméstnance ZCU a vetejnost. Zajistuje uklid, vratni sluzbu a spravu uzivanych prostor.

Clanek 2
Organizace Fizeni

()  V cele SKM je feditel, ktery je ptimo podtizen kvestorovi. Pracovnépravni vztah
s feditelem uzavird jménem ZCU rektor.

@  Reditel SKM zejména:
— odpovida kvestorovi za ¢innost a hospodateni SKM,
— navrhuje a predkladé kvestorovi finan¢ni rozpocet SKM,
— koordinuje provoz a rozvoj jednotlivych pracovist SKM,
— hodnoti podfizené zaméstnance a navrhuje jim jejich mzdu.

@  SKM se ¢leni na tato pracovisté:

Sprava SKM,
Sprava budov a koleji,

Ubytovaci zafizeni:
— Kolej Machova 14-16,
— Kolej Machova 20,
— Kolej Baarova 36,
— Kolej Bolevecka 30-32,
Kolej Klatovska 200,
— Kolej Borska 53,

Stravovaci zafizeni:
— Menza 1 —Kollarova,
— Menza 4 — Univerzitni,
— Kavérna FST (Campus Cafg),

— Bufet - FPE,
— Bufet — Bolevecka,
— Kavarna UK,

— Internetova kavarna NTIS.
@  Zaprovoz jednotlivych pracovist odpovidaji fediteli SKM jejich vedouci.

®  Vedouci pracovist SKM zejména:
— Tidi ¢innost zaméstnanct zatfazenych do svého pracoviste,
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https://inis.zcu.cz/fcgi/verso.fpl/dload/27820/34R-2023-Organizacni_rad_ZCU.pdf
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— prid€luje praci jednotlivym svym podiizenym a kontroluje jeji vykonavani,
— odpovida za fadné hospodareni se svéfenym majetkem a financnimi prostredky.

©®  Zakladni organiza¢ni struktura SKM k 1. 6. 2024 je znazornéna Vv piiloze ¢. | tohoto
organiza¢niho fadu.
Clanek 3
Obecna a odborna piisobnost SKM

(1)  Obecna puisobnost SKM je stanovena v Organizaénim fadu ZCU.

(20 Odborna pusobnost a ¢innosti jednotlivych pracovist SKM jsou stanoveny nasledovné:
a) Sprava SKM

— zajiSt'uje sekretariatni ¢innosti,
— eviduje smlouvy o ubytovani na kolejich.

b) Sprava budov koleji

— zajistuje provoz, udrzbu a opravy v provozech (stfediscich), sleduje vysledky
hospodateni a dava nadvrhy na opatfeni, zejména energie,

— ve spolupraci s vedouci koleje dava navrhy na nakupy zatizeni koleji,

— zajiStuje vybérova fizeni ve spolupraci s tajemnikem SKM.

c) Ubytovaci zafizeni — kolej

— zajiSt'uje ubytovani pro studenty, zaméstnance a vetejnost,

— vede veskeré predepsané agendy o ubytovani,

— zajiStuje pridélovani ubytovacich mist,

— zajistuje maximalni vyuziti ubytovaci kapacity,

— zajist'uje vratni sluzby budovy koleje,

— zajistuje provoz budovy koleje,

— zajiStuje uklid vnitinich prostor,

— zajiSt'uje prani a udrZbu loZniho pradla,

— vyfizuje podnéty, pfipominky a stiZznosti ubytovanych,

— sleduje ekonomiku a vysledky hospodateni a ddva navrhy na opatfeni.

d) Stravovaci zafizeni — menza

— zajiStuje stravovani pro studenty, zaméstnance a vetejnost,

— vede veskerou piedepsanou agendu o stravovani,

— zajistuje vyrobu a vydej teplych, studenych i zamrazenych jidel,

— zajistuje zasobovani a evidenci potravin,

— zajistuje doplnkovy prodej,

— zajiStuje tklid vnitinich prostor,

— sleduje ekonomiku a vysledky hospodateni a ddva navrhy na opatfeni.

e) Stravovaci zafizeni — bufet/kavarna

— zajistuje doplnkovy prodej pro studenty a zaméstnance, popi. verejnost,
— vede veskerou pfedepsanou agendu o stravovani,
— zajist'uje zasobovani a evidenci potravin,
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— zajist'uje uklid vnitinich prostor,
— sleduje ekonomiku a vysledky hospodateni a dava navrhy na opatteni.

Clanek 4
Vnitini normy SKM
(1) K fizeni odbornych ¢innosti a splnéni tkolt vyplyvajicich z obecné i odborné
pusobnosti SKM vydava feditel vnitini normy.
(2)  Vnitinimi normami SKM jsou:
— organizacni fad,
— rozhodnuti feditele.
(3)  Vnitini normy SKM nesméji byt v rozporu s pravnimi predpisy, vnitinimi predpisy a
vnitinimi normami ZCU.
Clének 5
Vydani organiza¢niho Fadu
(1) Organiza¢ni fad SKM vydava feditel SKM po odsouhlaseni Odborem pravnim,
kvestorem a rektorem.
(2) Zmény k tomuto organizacnimu fadu se vydavaji formou ¢islovanych dodatku
postupem uvedenym v odst. 1 tohoto ¢lanku.
Clének 6
Zavaznost organizacniho Fadu
(1) Tento organiza¢ni ad je zdvazny pro vSechny zaméstnance SKM.
(2) Zadodrzovani organiza¢niho fadu odpovidaji vedouci zaméstnanci SKM na vSech
stupnich fizeni.
(3) Organiza¢ni fad SKM z roku 2021 se zruSuje.
(4) Tento organizacni fad nabyva Gi¢innosti dnem 1. ¢ervna 2024.
prof. RNDr. Miroslav Lavicka, Ph.D. Ing. Petr Jicha
rektor reditel SKM
Piilohy
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